	國立金門高級中學    學年度行政人員延長服務時間簽到退表
處室名稱:                      職稱:                姓名:                       
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	合計：      時    分
	單位主管：

	附註：

1. 因業務需要，學期中上班時間外得延長服務時間(以每次30分鐘計)，累積時數(未滿1小時不計)於寒暑假減少到班使用，未使用完畢之時數於新學年度開學全數歸零。
2. 實施延長服務時間同仁，請填寫本表，經單位主管核章後，送人事室辦理核發時數作業。
3. 無業務需求未實施延長服務時間者，平日及寒暑假皆正常上下班。


